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Prefeitura Municipal

LEIN° 405 DE 26 DE ABRIL DE 2005.

“DISPOE ~ SOBRE 'REGIME DE SUPRIMENTO
DE FUNDOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

O PREFEITO MUNICIPAL DE SONORA, Estado de Mato
Grosso do Sul, no uso de suas atribui¢Ges, que lhe confere a Lei Orgédnica do Municipio,

fagco saber que a Camara Municipal Aprovou e eu, na qualidade de Prefeito Municipal,
SANCIONO e PROMULGO a seguinte Lei:

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° - Fica instituido na PREFEITURA MUNICIPAL DE SONORA -
MS, o regime de suprimento de fundos que sera regulado através de Decreto do Chefe
do Poder Executivo Municipal.

Artigo 2° - O Regime de Suprimento de Fundos tem por objetivo atender
despesas em casos excepcionais e as ndo atendiveis pela via normal, de acordo com a
classificac@o do respectivo elemento e natureza da despesa.

Artigo 3° - As despesas do Suprimento de Fundos serd precedida de empenho na
classificagdo orgamentdria propria e sua concessdo implica a delegacdo de competéncia,
pelo ordenador da despesa, ao responsavel pela sua aplicagdo para realizar despesas até
o montante concedido.

Artigo 4° - SO poderfo receber Suprimento de Fundos de que trata esta Lei, os
Servidores Publicos Municipais, tais como: Assessores, Secretdrios, Gerentes
Municipais, Diretoras de Escolas e demais servidores designados pelo Poder Executivo
Municipal através de requerimento deferido pelo Prefeito ou pelo Secretirio de
Finangas. (anexo I)

Artigo 5° - Os detentores de suprimento de fundos credenciados no artigo
anterior, ficardo obrigados a apresentar suas prestagGes de contas em até 10(dez) dias
apos a realizacdo das despesas, através de balancetes (anexos II e III).

Paragrafo tinico — S6 serd fornecido outro suprimento de fundo a um mesmo servidor
quando este apresentar, e for aprovada, a prestagdo de contas do suprimento recebido.

Artigo 6°- A concessdo de Suprimento de Fundos, considerando o enquadramento € a
qualificagfo da despesa, fica submetida a limites, em UFERMS, Més,Poderfo realizar-se, sob
o regime de suprimento, os gastos decorrentes:
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Prefeitura Municipal

I- extraordinarias ou eventuais, inclusive em viagem e com servicos

especiais, que exijam pagamento em espécie;

1I- de pagamento de despesas com a Seguranca Publica, quando declarado

Estado de emergéncia;

IMI- de despesas com alimentagdo em estabelecimentos
circunstancias permitirem;

quando as

IV-  de despesas de conservagdo de proprios municipais ou de veiculos,

quando a execuc¢do normal ndo for possivel;

V- de despesas de consumo inclusive de combustivel quando a execucéo

normal ndo for possivel;
VI-  de transporte em geral distante da sede;
VII-  de despesa Judicial, inclusive em cartérios;
VIII- de despesa em diligéncia administrativa e policial;

IX-  de excursdes escolares ou esportivas;

X- de aquisi¢des de livros, revistas e publica¢des especializadas e eventuais;

XI-  de recep¢do: as de representacdo realizadas para atender a gastos em

recep¢des a autoridades

XII-  de despesas miudas e de pronto pagamento.

CAPITULO I
DOS LIMITES DE CONCESSAO E PAGAMENTO

Artigo 7° - A concessio de Suprimento de Fundos, considerando o
enquadramento e a qualificacdo da despesa, fica submetida ao seguinte limite,

UFERMS/més

I — Até 400 (quatrocentas) UFERMS, para despesas extraordindrias ou
eventuais, despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento e para
demais despesas que necessitem a execug@o de acles e atividades que

ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagéo.
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II — O valor da UFERMS, para fins de apuragdo do valor limite do
suprimento, serd o vigente da data da autoriza¢do da despesa.

Paragrafo iinico - Considera-se despesas mitdas e de pronto pagamento:

I- A que se fizer com selos, telegramas, radiogramas, material de
servicos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, cafés e lanches,
pequenos carretos, transportes urbanos e passagens de pessoas,
pequenos consertos, aquisi¢do avulsa, no interesse publico, de
livros, jornais, revistas e outras publica¢Ges, além de pequenos
auxilios caracterizados como assisténcia social de necessidade
imediata.

II - Outra qualquer de pequeno vulto e de carater urgente, desde que
necessario ao funcionamento normal dos 6rgdos municipais.

Artigo 8° - SO poderdo receber suprimento de fundos, de que trata esta Lei, os
servidores publicos municipais.

Artigo 9° - O suprimento de fundos serd concedido para atendimento de
despesas que se enquadrem e se qualifiquem nas hipdteses do Artigo 6°, ou, quando o
servidor necessitar se deslocar para fora do Municipio a servigo da Prefeitura, devendo
o interessado formular requisicio ao departamento de finangas, em que conste os
seguintes requisitos:

I- Nome, cargo ou fun¢fo do servidor responsavel pela movimentagdo do
suprimento;

II- Unidade Orcamentéria por onde correra a despesa;

III-  Indicacdo do valor do suprimento;

IV-  Fim a que se destina o recurso;

V- Fundamentos regulamentares.

§ 1° - As requisi¢des de suprimento de fundos, serdo autorizadas pelo Prefeito
Municipal e visadas pelo Secretario Municipal de Governo ou seu sucedaneo;

§ 2° - As requisi¢des de suprimento de fundos ndo seréio processadas sem o visto
que se refere o Paragrafo anterior.

Artigo 10 — Os detentores de suprimento de fundos ficardo obrigados a
apresentar suas prestacOes de contas em até 10(dez) dias apds a realizagfo das despesas
previstas no Art. 6° e nos casos de despesas de pronto pagamento em até 60(sessenta)
dias.

Parédgrafo tinico — S6 serd fornecido outro suprimento de fundo a um mesmo servidor
quando este apresentar, e for aprovada, a prestacdo de contas do suprimento recebido.
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Artigo 11 — Autorizada a concessdo de suprimento, serd o respectivo
processo remetido ao Secretario de Governo, para registro e, em seguida
encaminhado ao diretor Financeiro, para fins de pagamento.

Paragrafo Gnico- O Departamento de Administragdo Contabil, além dos
registros or¢camentarios de rotina, manterd uma conta corrente de suprimentos, onde
serdo debitados os suprimento concedidos e creditados as prestacdes de contas
respectivas.

Artigo 12 — O Departamento de Administragdo Contabil através do
comprovante de pagamento, contabilizard o suprimento ao ativo disponivel a débito da
conta responsavel por suprimento de fundos, individualizando o responsével e a crédito
da conta disponivel correspondente.

Artigo 13 - A diretoria do Departamento de Administragdo Financeira, ao
entregar o numerario, sob quitagdo, ao servidor suprido, fornecerd a este uma via do
documento de pagamento ( nota de empenho e ordem de pagamento), que servira como
comprovante para fins da respectiva prestagdo de contas.

CAPITULO II
DA APLICACAO DO SUPRIMENTO

Artigo 14 — Os tomadores de suprimento deverfio aplicar rigorosamente cada
suprimento em despesas compativeis com o elemento de despesa, sendo vedada a
aplicacdo de recursos em fins estranhos aos que se destina, sob pena de glosa.

Artigo 15 — Na aplicacdo do suprimento deverdo ser observadas as seguintes
exigéncias:

I- No caso de compra de material, este deverd ter atestagdo do respectivo
recebimento da mercadoria, dispensando-o em caso de despesas mifdas;
II- O comprovante de compra de material (fatura ou nota fiscal), devera ter,

no local préprio do verso, o certificado de que o material deu entrada na
Prefeitura, excetuando-se desta obrigatoriedade, os casos de despesas
miadas;

II- A conta de prestagdo de servigos devera ter no local proprio do verso, o
atestado de que os servigos foram executados, assinado pelo responsével
pela fiscalizacdo dos servicos, exce¢des feitas aos casos de despesas
miudas e de pronto pagamento;

IV- Nas faturas e contas deve constar o recibo datado e assinado pelo credor
ou seu representante legal;
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V- 0] balancete
de prestagdo de contas deverd ser visado pela autoridade indicada pelo
Artigo 9° Parédgrafo 1°

VI-  As despesas mitidas e de pronto pagamento, deverdo ser arroladas em
relac8o propria obedecidos os seguintes requisitos:

a) Deverdo acompanhar a relagéo, as notas fiscais ou de balcdo ou recibo, exceto nos
casos em que for extremamente impossivel obter comprovante, ocasido em que
suprido fard justificativa que sera submetida & apreciagdo do ordenador de
despesas;

b) Todas as notas fiscais ou recibos de execugio de despesas por Suprimento, devera
conter na indicagdo CLIENTE/CREDOR, Prefeitura Municipal de Sonora/ (nome
do suprido) e estarem anexos a relacdo de prestagcdo de contas, devidamente
rubricadas pelo responsavel do suprimento;

Paragrafo Unico: N#o serd concedido suprimento de fundos a servidor que
tenha a seu cargo a guarda ou utilizagdo do proprio material adquirido

Artigo 16 — O responsavel por suprimento ndo poderd, em nenhuma hipdtese,
conceder ou transferir, no todo ou em parte, recursos de seu suprimento a outrem.

Artigo 17 — O responsavel por suprimento apresentara na Secretaria Municipal
de Governo, sua prestacdo de contas no prazo determinado.

Artigo 18 — Devera ser elaborada uma prestagfo de contas para cada suprimento
e serd composta dos seguintes elementos:

I- Prestacdo de contas do suprimento, indicando o nimero da nota de
empenho e a classificagdo orgamentdria, conforme modelo a ser
aprovado;

II- Primeira via dos comprovantes das despesas feitas numeradas em ordem

crescente e relacionadas no modelo a ser aprovado;

III-  Guia de recolhimento do saldo, se for o caso;

IV-  Copia da nota de empenho e ordem de pagamento correspondente ao
suprimento.

Artigo 19 — Nio sergo aceitos como comprovantes de despesas:

I- Notas fiscais ou recibos rasurados;

1I- Primeira via dos comprovantes das despesas feitas numeradas em
ordem crescente e relacionadas no modelo a ser aprovado;

III- Guia de recolhimento do saldo, se for o caso;

IV-  Copia da nota de empenho e ordem de pagamento correspondente
ao suprimento.

Artigo 20 — No Gltimo dia util de dezembro, os saldos ndo aplicados, deverdo ser

recolhidos a Tesouraria.
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Artigo 21 — Os saldos em poder de servidores, apés o dia indicado no Artigo
anterior, serdo considerados em alcance, ficando os responsaveis, até o recolhimento,
sujeitos a juros de mora, multas e demais cominagdes legais cabiveis.

Artigo 22 — O recolhimento de saldos que se verificar dentro do exercicio da
concessdo do suprimento, serd considerado na contabilidade, como anulacdo de
despesas, revertendo o seu valor ao crédito or¢amentdrio proprio e, como baixa da
responsabilidade, na conta “Responsaveis por suprimento de Fundos™ a débito da conta
disponivel correspondente.

Artigo 23 — O recolhimento de saldos de suprimentos que se verificar
eventualmente, em exercicio posterior ao da concessdo, serd escriturado como Receita
do Exercicio em que se deu o recolhimento, sob Titulo de “OUTRAS RECEITAS
CORRENTES” - Indenizacdes e Restituicdes sem prejuizos da aplicagdo das
disposi¢des do Artigo 21.

Artigo 24 — As prestagOes de contas de suprimento dardo entrada na Secretaria
Municipal de Governo ou sua suceddnea que, além dos lancamentos financeiros,
examinara todas elas quanto aos aspectos programaético, aritmético e legal, impondo
quando aconselhédvel, as glosa que se justifiquem.

Paragrafo unico-Quando ocorrer a hipdtese de glosa imputada pela Secretaria
Municipal de Governo ou sua sucedanea deverd esta proceder de conformidade com as
disposigdes do Artigo 14.

Artigo 25 — As prestagdes de suprimentos serdo datadas e assinadas pelo
servidor responsdvel pela movimentac¢do (tomador) e visada pelo respectivo Secretario
ou seu Sucedaneo, ou Chefe imediato, quando for o caso.

Artigo 26 — Ficam sob a responsabilidade do servidor suprido, a reten¢do do
LR.R. Fonte, I.S.S.Q.N. e/ou outras retengdes que eventualmente ocorram no ato do
pagamento da despesa.

Artigo 27 — As davidas conseqiientes da interpretagdo das normas institucionais
por esta Lei, serdo dirimidas pelo Secretirio Municipal de Governo ou seu sucedaneo.

Artigo 28 — Esta Lei entrard em vigor na data de sua aprovagio.

Artigo 29 - Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial a Lei n°269,
de 12.02.2001.
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